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Circolare n°110

All’Albo online — Sito Web
Alla sez. comunicazioni — Sito Web
Al personale docente

p. c. AlID.S.G.A.
p. C. Agli studenti
p. C. Ai genitori/tutori/affidatari

Oggetto: Istruzioni ai docenti su come attivare modalita di didattica a distanza.
Linee Guida n. 2: Caricamento sul registro elettronico dei materiali per la
didattica a distanza e delle consegne per gli studenti

Introduzione

Con le linee guida n.1 (Circ. 108) sono state date indicazioni su come svolgere una
lezione in videoconferenza. Con le presenti Linee Guida si illustrano le procedure per caricare
sul registro elettronico dei materiali per la didattica a distanza e le consegne per gli studenti.

La condivisione di materiali pud essere alternativa alla videoconferenza, se i docenti
ritengono che vi siano ostacoli non superabili per lo svolgimento della stessa, oppure pud
essere effettuata in sinergia con le operazioni di videoconferenza per condividere
informazioni che si utilizzeranno durante la stessa.

In questa fase NON & opportuno limitarsi ad assegnare meramente dei compiti per casa,
attraverso il registro elettronico. E evidente che le consegne per gli studenti debbano essere
accompagnate da materiali illustrativi, che sono frutto di un lavoro di selezione e/o di
redazione svolto del docente.

Step 1: Caricamento di materiali
Ciascun docente puo utilizzare il canale che ritiene piu opportuno per condividere con gli
alunni i materiali per la didattica a distanza; tuttavia € opportuno dare a tale condivisione
una ufficialita, condividendo i materiali anche attraverso il registro elettronico Classe Viva.
Per farlo, accedere al registro elettronico e nel menu principale fare clic sulla voce
Didattica (Materiale per la didattica) (vedi figura).
& LEMECIASS]  Registro delle mie classi

Registro

o TUTTELE CLASSI  Registro ditutte le classi

Registro

DIDATTICA Materiale per la didattica

Materiale

©
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Di seguito, fare clic sul pulsante Muovo in alto a destra per inserire un nuovo materiale
per la didattica.
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Materiale per la didattica

Nuovo Cestino

Si apre la finestra Nuovo argomento, nella casella di testo in alto, denominata
Argomento, si puo digitare I'argomento della video-lezione.

Nuovo argomento x
Argomento ‘ |
Materiali

W

File

1

wy-

Link

1

LI

Testo

Annulla Conferma

Facendo clic su File, si apre una finestra di dialogo Apri per caricare il file del materiale
didattico da condividere con gli alunni. Navigare attraverso le cartelle del computer,
selezionare il materiale e fare clic su Apri.

€ Apri =%
@uv| . b corsi_formazione » docenti b - | ¢,| | Cerca docenti yel I
Organizza » Muova cartella B= » [l '@}‘
= Preferiti MNome Ultima medifica Tipo Dimensione
Bl Desktop . corso_concorso_a_cattedra 14/12/201515:24 Cartella difile
& Download lect01 14/12/201515:24 Cartella difile
1| Risorse recenti o lectd2 14/12/2015 15:24 Cartella difile
% Dropbox o lectdd 14/12/201515:24 Cartella difile
& Copy = 4] ~5p0l_def.docx 07/12/2015 18:47 Documento di Mi... 1KB
] cap0l_def.docx 06/07/201515:12 Decumento di Mi... 666 KB
4 Raccolte @ lect_01_psicolegia_teorie_apprendimento...  07/12/2015 18:45 Presentazicne di ... 1269 KB
3 Documenti @ lect_02_psicolegia_teorie_apprendimento...  08/12/2015 09:54 Presentazione di ... 142 KB
=l Immagini Eﬂ lect_03_psicologia_teorie_apprendimento...  08/12/201517:26 Presentazione di ... 76 KB
J’- Musica L4 Eﬂ lect 04_psicolegia_sviluppo_cognitive.ppte  08/12/2015 04:47 Presentazione di ... 534 KB
B video
0@ Gruppo home
18 Computer -
Nome file: > [Tuttiifile -
[ Apri |v] [ Annulla ]

Una volta selezionato il file, questo viene visualizzato nella finestra Muovo argomento e
nella casella di testo Descrizione & possibile inserire un testo che descriva il contenuto del
file.
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[ Nuovo argomento ® ]‘

Argomento = La Probabilitd Condizionata

e Destrizione | Teorema di Bayes| | X
file
File v
# Er
Link
Testo 4 »
Annulla Conferma

Facendo clic su Link, si apre una finestra di dialogo nella quale & possibile incollare o
digitare un link ad un materiale didattico presente sul Web oppure il link alla video lezione
(di cui alla circ. 108). Inserito il link occorre fare clic su Conferma.

Link \ https://ioin.skype. com/i2J4GeuCyQw2] ‘

Annulla Conferma

Il collegamento appare nella finestra NMuovo argomento, come in figura. Si puo digitare
un testo nella casella Descrizione che descriva il link. Ad esempio, il testo potrebbe essere
“Link alla video-lezione” (non digitare le virgolette).
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Nuovo argomento x

Argomento  La Meccanica Quantistica

Materiali https://join.skype.com/i2J4GeuCy

( . )
" Descrizione ‘ Fate clic su questo link per collegar ‘ X
link

o

File

o

Link

o

Testo

Annulla Conferma

Facendo clic su Testo, si apre una finestra di dialogo nella quale & possibile digitare un
testo. Inserito il testo, occorre fare clic su Conferma.

La meccanica quantistica descrive il comportamento della
materia, della radiazione e le loro reciproche interazioni.

Testo | !

Annulla Conferma

L'incipit del testo appare nella finestra Muovo argomento, come in figura. Si puo digitare
un testo nella casella Descrizione che descriva il testo introdotto.
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Argomentoe = La meccanica quantistica
o T spe om/ LG0T Desrizione  Link alla video-lezione X :
link
¢ = :
[
File
[
[ L IRI‘L
e
Testo P v
Annulla Conferma

Fare clic su Conferma per confermare quanto fatto.

I materiali introdotti sono visualizzati come di sequito.

| CLASSEVIVA Didattica multimediale

EMILIAND BARBUTO

= [ =z [e
Cerca| | < ‘| |= g feoe| T A

| .
Condivisi Compiti Registro Vati Agenda Didattica le mie dlassi

Materiale per la didattica

9 Nuovo Cestino

W La Probabilita Condizionata X
Modifica Condividi Allega Elimina

W La meccanica quantistica X
Modifica Condividi Allega Eliminz

Fare clic sul testo che indica I'argomento (ad esempio su “La meccanica quantistica”) per
visualizzare un piccolo menu. Nel menu sono visualizzati i materiali caricati, come mostrato
in figura.
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| CLASSEVIVA Didattica multimediale
EMILIANG BAREUTO
4 = 7 s [e) A&
Cerca < Il ‘ | i tc I ;
Condivisi Compiti Registro Vati Agenda Didattica le mie classi

Materiale per la didattica

MNuovo Cestino

W la Probabilita Condizionata X
Modifica Condividi Allega Elimina

Teorema di Bayes X

file docx Scarica Condhyidi Allega Elimina

W La meccanica quantistica X
Modifica Condividi Allega Elimina

Link alla video-lezione Y4
i Vaia Condividi Allega Elimina

La meccanica qu X
testo Visualizza Condhyidi Allega Elimina

I materiali possono essere nuovamente modificati facendo clic sul pulsante Modifica.

Step 2: Condivisione di materiali

Inoltre i materiali possono essere condivisi facendo clic sul pulsante Condlividi. In questo
caso si apre la finestra Condividi, come di seguito. Facendo clic sul pulsante con il + di
colore verde si puo condividere il materiale con una classe.

Condividi:

La Probabilita Condizionata *
Classi/Studenti Docenti
Selezionati: 0 Selezionati:

Annulla Conferma

Nella finestra successiva, sulla sinistra vengono visualizzate le classi. Facendo clic sul
pulsante con il + di colore verde di fianco ad una classe, si seleziona tale classe per la
condivisione. Selezionate le classi desiderate, occorre fare clic su Conferma.
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Condividi con gli student

Classi

1A MECCANICA, MECCATRONICA ED ...
Plesso: SATFO4601D - classe

18 MECCANICA, MECCATRONICA ED ...
Plesso: SATFO4601D - classe

1C ELETTRONICA ED ELETTROTECNICA
Plesso: SATFO4601D - classe

1D INFORMATICA E TELECOMUNICAZIONI
Plesso: SATFO4801D - classe

1E MECCANICA, MECCATRONICA ED ...
Plesso: SATFO4801D - classe

1F INFORMATICA E TELECOMUNICAZIONI
Plesso: SATF04601D - classe

16 COSTRUZIONI, AMBIENTEE ...
Plesso: SATLO4601TN - classe

11 INFORMATICA E TELECOMUNICAZIONI
Plesso: SATF04801D - classe

1L ELETTRONICA/INFORMATICA
Plesso: SATFO4601D - classe

| CLASSEVIVA

Studenti

Step 3: Allegare il materiale ad una lezione sul registro

Se il materiale € associato ad una lezione che viene svolta in videoconferenza e che
viene, pertanto, regolarmente registrata e firmata sul registro elettronico Classe Viva, allora
& opportuno allegare tali materiali ad una lezione.

Per farlo € possibile fare clic su pulsante Allega (vedi figura). Utilizzando il comando
Allega si puo0 allegare l'intera cartella di materiale o il singolo materiale ad una particolare
lezione in una particolare classe.

Didattica multimediale

Annulla

Conferma

Cerca

W La Probabilita Condizionata

Teorema di Bayes

W La meccanica quantistica

Link alla video-lezione

La meccanica qu

=% an

Condivisi Compiti Registro Vaoti

Materiale per la didattica

Modifica Condividi

Scarica

Modifica Condividi

Vai a

Visualizza

Agenda

Nuovo
Allega
Condividi
Allega

Condividi

Condividi

EMILIANG BAREUTO

Didattica

Allega

Allega

Allega

A

le mie classi

Cestino

X

Elimina

X

Elimina

X

Elimina

X

Elimina

X

Elimina

In questo caso si apre la finestra Allega al registro, come di seguito. Facendo clic sul
pulsante con il + di colore verde si pud associare il materiale ad una lezione.
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Allega al registro: !
La Probabilita Condizionata * '
Registro
SeleEunau’:l] 0
- Annulla . Conferma

Loy

Si apre la finestra Allega ad una lezione.

Allega ad una lezione *

Lezioni della data 06-03-2020
Seleriona la lezione a cui allegare il materiale

Ora  (lasse Argomento

Annulla Conferma

Cliccare sulla data per selezionare il giorno. Sono mostrate le lezioni di quel giorno.
Selezionare la classe e fare clic su Conferma, quindi nuovamente fare clic su Conferma.
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Step 4: Le consegne per gli studenti

Per inoltrare agli alunni una traccia di un compito, € possibile effettuare la procedura
illustrata di seqguito. Accedere al registro elettronico e, nel menu principale, fare clic sulla
voce Didattica (Materiale per la didattica) (vedi figura).

‘8. LE MIE cLASSI Regwtrodelle mle cla55|

Reqistro Aiuto

s TUTTE LE CLASSI Reglstrod\ tute Ieclassw

| l. Registro Aiuto
L DIDATTICA erlaleper\ad|dat i@
" Maleriale Aiuto

€ ™ BACHECA Consul 12 |a bacheca

Bacheca online messaggi in ba Aluto

Nel menu orizzontale in alto fare clic su Compiti.
CLASSEV/IVA Didattica multimediale

EMILIAMNO BARBUTO

» _ ° A

S
L |
|
|

Cerca '/‘. | "

Condivisi Compiti Registro Vati Agenda Didattica le mie classi

Materiale per la didattica

Nella schermata successiva fare clic su Aggiungi compito.

CLASSEVIVA Didattica multimediale
‘ | | ;’ cal T [»]
":: | 7 - b—
Aggiungi compito Eundi'.'ils.i Compiti Registro ‘nl'nﬂ_ Agenda Didattica le mie classi

Materiale compiti

Nella finestra Aggiungi compito, inserire una Descrizione, un Nome file e fare clic su
Scegli file per caricare il file del compito attraverso una finestra di dialogo. Una volta
caricato il file, fare clic su Conferma.
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Descrizione |Compito sulle tecrie dell'apprendimento cognitiva

Nome file  |Prova strutturatg

File Scegli file | lect_01_psico...entismo.ppix
(dimensione max 10Mb)

Annulla Conferma

Il compito viene visualizzato. Mediante il pulsante Abbina alla classe ¢ possibile
abbinarlo ad una classe specifica.

Materiale compiti

Scarica File Allegati Alunni .1 Compito sulle teorie ...

Selezionare la classe e fare clic su Conferma. i

I Rendi disponibile agli alunni della classe

Classe/1A MECCANICA, MECCATRONICA ED ENERGIA - |

Si ringrazia per la cortese quanto fattiva collaborazione.

1/ Dirigente Scolastico
- Emiliano BARBUTO -

Documento firmato digitalmente,
ai sensi del DLgs 82/2005 e ss.mm.ii. e norme collegate,
che sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa
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